
1. 해당 하는 기준의 엑셀 파일을 선택합니다.

선
택



2. 0번 탭을 선택하여
해당프로젝트의 건축물명 및
업체명, 작성자, 연락처,
일반사항 등 기본사항을
입력합니다.
(접수번호 및 평가서류
접수일, 최종보완일 입력X)

입
력

입
력

0번 표지_개요 선택



3. 1번 탭의 점수 총괄표를
선택하여 각 평가 항목별로
자체평가 점수를 선택 합니다.
(드롭다운 목록에서 점수선택,
미적용 항목은 ‘미적용’ 선택)

(드롭다운)
자체평가
점수입력

1번 탭
선택

*붉은 점선(자체평가) 정보만 입력
*자체평가 점수 입력시 자동으로 해당항목 음영 표시 및
자동으로 자체평가서 반영



체크박스에 체크

4. 점수 총괄표에서 항목별 적용 아이템이 있는 경우
아이템 개수에 맞추어 해당항목 체크박스에 체크합니다. 

*붉은 점선 내 정보(자체평가)만 입력
*체크박스 체크시 자동으로 자체평가서 반영



적용 항목별 세부내용
입력

5. 점수 총괄표에서 항목별 적용 항목에 대한 세부 내용이 필요한 경우
기 입력된 예시에 맞추어 적용내용에 대해 입력합니다. 

*붉은 점선 내 정보(자체평가)만 입력
*세부내용 입력 시 자동으로 자체평가서 반영



2번 탭 선택

6. 
총괄표에서 점수 입력을
완료하면
2번 탭에서 부문별 점수 및
총점, 등급, 필수항목 만족여부
를 확인 가능 합니다. 

※ 자체평가서는 총괄표 입력 완료시
자동 완성되므로 총괄표 내용만 작성
하시면 됩니다. 
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